
领书流程（大二大三大四）
1、请查看“教材发放”钉钉群内表格《2026年秋季教材发放单》，请班委按“班级合计”收齐钱款。
2、派一人到图书馆128室交款后领取盖章的书单。（微信、支付宝、一卡通均可支付）
3、拿书单到班级领书点七教西北架空层（图书馆东裙楼对面）领书。
4、请在领书点门口清点数量品种，有问题及时通知发书老师，离开领书点责任自负。

5、如遇人多时请在空旷处等候，注意自身安全。
时间： 9月13、14日8：10—15：45
转专业同学:

退原专业书：在原班级订购的书由原班级统一来退并办理退书手续。时间：10月12日-14日。
购新专业书：上课后确定书名、作者、出版社到图书馆128室购买。时间：9月15日起（国定假及双休除外），数量有限，售完为止。

提醒：同一专业也有可能用的教材不同，请在上课后咨询任课老师后购买，零售购买的书无质量问题不退换。 书目可参考教务处下载区《2026年秋季教材发放单》。
退书
1、班委负责收集全班要退的本学期订的教材（包括转出专业同学）

2、到校园网“教务处”—“常用下载”“其他下载”中下载“退书单”（共二页）：

第一页按要求填写后到学院教科办盖章

第二页填写后请退款的每个同学签名

3、拿书与二张表格到图书馆128室退书，由老师验收签字

4、退书后汇总数据提交计财处打卡，请同学注意查收学校发的银行卡，期末前到帐。

时间：10月12—14日

（退书款计财处统一打卡，逾期将无法退款）

—————————————————————————
注意：退书以班级为单位，一个班级只能退书一次，只能退本学期订购的、未涂写过、未拆塑封的教材，符合以下情况之一，予以退书：
1、教学计划改变

2、课程退选，未选上等

3、经批准转专业
