网上选课使用说明（学生版）
一、自主选课
功能描述：该功能主要用于学生在规定的时间内根据个人培养方案进行自主选课。

菜单路径：选课--自主选课。

操作说明：

1、查询课程：输入或选择条件，点击“查询”按钮，进行选课课程查询，系统默认展示主修课程页签，同时支持学生自由切换至通识选修课等页签。


2、选择教学班完成选课。
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3、查询已选课程及退课：点击右侧的选课信息，可以查看已选课程以及可选时间段等信息，参考界面如下：[image: image3.png]£ EE= S E
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4、选课信息查询路：1）选课—学生课表查询；2）信息查询—学生课表查询；3）信息查询—选课名单查询。
二、“补选”“退选”“免听”教学项目报名
根据学院的要求设置为不可选课的课程，学生如需要选、退这些课程，需请进行教学项目中的“补选”和“退选”申请。
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说明：该生的《软件工程（甲）》不能自主退课，就需要去教学项目的“退选”申请并要进行审批，审批流程走完，退课才成功。该生的《英语3》，可以在自主选课中自行退课。同理，选课也是如此。
再次强调：若课程开放选课但已经达到最大选课人数，建议学生先联系开课学院教科办，看是否可增加选课容量。若无法增加容量，不得提交“补选”申请。
“补选”“退选”教学项目开始时间：2021-09-04 08:00:00，结束时间：2021-9-30 10:00:00。

“免听”教学项目报名开放时间为下学期开学报到后,另行通知。

教学项目报名
功能描述：该功能主要用于学生进行教学项目报名的申请，包括缓考、补选、退选、免听等项目的申请。
菜单路径：报名申请--教学项目报名。
操作说明：学生角色进入“报名申请--教学项目报名”页面，列表中显示学生可申请的教学项目信息，点击项目对应的蓝色【报名】按钮，进去申请界面，参考界面如下图：
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（1）补选报名
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点击补选对应的报名按钮，认真阅读报名说明，在弹出的界面选择相应条件，点击“查询”，在查询结果点击相关课程，最后点击“补选申请”即可完成补选报名。

（2）退选报名
点击退选对应的报名按钮，认真阅读报名说明，在弹出的界面选择相应条件，点击“查询”，在查询结果点击相关课程，最后点击“退选申请”即可完成退选报名。
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（3）及时查看流程跟踪，如流程还未完结，请在选课规定的时间内及时与任课教师、开课学院取得联系。学院审批结束后，教务处选课管理人员会及时处理申请，学生可至选课系统查看。

图为补选申报后的截图。
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